Sunum Teknikleri
Egitimin Amaci ve Hedefi ...

Rapor Hazirla

Rapor hazirlama baz kisiler tarafindan zor, glic ve zaman alici bir islem
olarak gorulir. Zor ve karmasik bir slrec olarak gorilmesi deneyim ve
beceri eksikligi sebebiyledir. Bu konuda kendisini yetistirmis olan kisiler bir
slire sonra rapor yazimini kolay ve kisa yoldan gercgeklestirmeyi basarirlar.

Bu beceriye sahip olmayan kisilerin hazirladidi raporlarin ise sik araliklarla
ret edildigi, anlasilmaz bulunarak elestirildigi gorulir.

Bu editimde; Kabul edilebilir rapor hazirlama tekniklerini ve sunum
becerilerini gelistirmeyi 6grenecegiz.

Egitim icerigi ...

— Raporun Tanimi,

o Tesekkir sayfasi
- Amaci ve Kapsami o Icindekiler tablosu
- Rapor Tirleri o Girig )
- Raporlarin Teknik Ozellikleri o Amag ve Onem
o Kapsam
— Rapor Hazirlama Siireci o Konunun gecmisi
- Raporlarin Sekil ve icerik Yéni o Yontem
. . Bulgular ve
— Raporlarda Dil ve Uslu ©
P _ P Degerlendirme
- Rapor Igerigi o Sonug ve Oneriler
o Kapak ve baslik sayfasi o Ekler
diazenlemesi. o Kaynaklar
o YOnetim o6zeti — Rapor Hazirlamada

o Sunus yazisi kullanilan Teknikler

o On Sobz

Kimler Katilmali ...
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Yénetim konusunda galisan ve bu alanda galismak
isteyen muhendisler ve teknik elemanlar,
Muhendis ve sorumlular,

Orta ve Ust dizey yoOneticiler,

Proje Yoneticileri ve Proje Uzmanlari

Is Sureglerinden Sorumlu olan diger yénetici ve
sorumlular,
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Yonetim Sistemderi Damgmanhk,
Egitim ve Belgelendirme

Aydinli Mah. Dumankaya Manzara
Konaklan 3A Blok No:2
Tuzhas - Istanbul

Referanslarimiz...
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Egitim Suresi, Yeri ...

< Egitim siresi 1 gln,

< Egitim Ucreti

icin firmamizi arayip

bilgi alabilirsiniz.
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